2: Evakuering og varslingsinstruks

2.1 Varsling af personalet ved ulykker og hændelser
Hvis der opstår en hændelse, hvor der umiddelbart ikke er fare for personers sikkerhed, men hvor det er vigtigt at varsle personer i bygningen med henblik på en hurtig evakuering, hvis det bliver nødvendigt, skal der foretages en varsling.

Varslingen foretages ved, at en person gennemgår bygningen og informere medarbejderne kort og præcist om hvad der er sket. Hvis der er den mindste tvivl om sikkerheden, igangsættes evakuering straks (se punkt 2.2)
Varslingen bør foretages af medlemmer af evakueringsholdet, hvis der er den fornødne tid. Alternativ foretages varslingen af en tilstedeværende medarbejder. 
2.2: Evakuering af bygningen 

Evakueringsplan for Sommer Metalvarefabrik v/ Brand og Ulykker

a. Ved opdagelse af brand eller anden fare
Enhver, som opdager brand eller overhængende fare, skal straks evakuere de

tilstedeværende i lokalet/bygningen, såfremt der er fare for de tilstedeværende.

Giv rolig besked til alle medarbejdere og gæster, undgå at skabe panik.
Den som opdager branden, skal orientere de øvrige medarbejdere, samt alarmere, medmindre faren umiddelbart kan afværges med de midler, der er til rådighed 
(se beredskabsoversigt ved indgangsdøre med anvisninger til slukningsudstyr).

· Alarmering indenfor skal ske til receptionen eller direkte til alarmberedskabet (instruks 3.1). Ved alarmering til receptionen følger receptionen alarmeringsinstruks for receptionen (instruks 3.2).

· Receptionen alarmerer daglig sikkerhedsleder.
· Receptionen medbringer ”alarmkuffert”.
b. Evakuering
Den evakueringsansvarlige i hver afdeling sørger for at alle medarbejdere anvises til den nærmeste og mest sikre nødudgang (alle nødudgange er mærket med grønne nødudgangsmærker). 

· Obs – medarbejdere der har gæster på Sommer Metalvarefabrik er ansvarlig for evakuering af gæsterne.
ALLE EVAKUEREDE SKAL GÅ TIL MØDESTEDET, PAKERINGSPLADSEN VED ADMINISTARTIONEN.

Derefter kontrolleres alle rum og sikres, at lokaler/etagen er tom.

Alle døre og vinduer lukkes (ikke låses).

Receptionen medbringer en fortegnelse over medarbejdere og gæster, der er på virksomheden, samt alarmkuffert. 

Den samlingspladsansvarlige foretager optælling i henhold til fortegnelse (se instruks for samlingspladsansvarlig under afsnit 3 i beredskabsmappen).
Ingen må forlade samlingspladsen før bygningen er sikret og der er afholdt optælling.
2.2 Evakueringsberedskab

Ved brand eller tilsvarende, er det evakueringsholdets opgave at organisere en sikker evakuering af bygningerne – herunder sikre, at medarbejdere benytter de rigtige flugtveje og henvises til samling på samlingspladsen.
Ledelse:

	Navne: Casper Balling Schmidt eller Hans-Henrik Schmidt


Afholdte brand- og evakueringsøvelser:

	Dato:
	Type:

	November måned hvert år.
	

	
	

	
	

	
	


Planlagte brand- og evakueringsøvelser:

	Dato:
	Type:
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