3: Instrukser – brand, miljø ulykker 
Under dette afsnit er udarbejdet nedenstående instrukser til opslag i de respektive afdelinger. 

Arbejdsmiljøorganisationen kontrollerer løbende, at instruktioner er intakte og opdaterede. Kontrollen sker i forbindelse med de fastlagte sikkerhedsrunderinger forud for hvert sikkerhedsmøde.

Instrukser 

3.1 Instruks ved brand. 



3.2 Instruks ved brand (receptionen).

3.3 Instruks ved brand og andre hændelser (samlingspladsansvarlige).

3.4 Instruks ved personskade.

Hvis der er forslag til ændringer til instrukser kontaktes daglig sikkerhedsleder. 

	3.1 INSTRUKS VED BRAND

	( Alarmér

Oplys
	Tryk på de røde brandtryk på væggen hvor disse forefindes (kun i den nye tilbygning – stanseafdeling)
Ring til alarmcentralen. Tryk 1-1-2

· Fortæl, at I har en brand, og

· hvem du er,

· at du ringer fra: 
· Sommer Metalvarefabrik

· Islevdalvej 175

· 2610 Rødovre

· tlf.nr. du ringer fra,

· hvad der er sket,

· om der er tilskadekomne eller personer i fare.


	Bekæmp
	Forsøg at slukke branden med nærmeste egnede brandmateriel.

Udsæt ikke dig selv for risiko.

	Red

Evakuering

Samlingspladsen
	Bring personer væk fra farezonen.

Udsæt ikke dig selv for risiko.

Evakuér ansatte og gæster på virksomheden til samlingspladsen.

Parkeringspladsen ved administrationsbygningen – se plantegningen.

	Begræns
	Luk alle vinduer og døre – men lås ikke.

	Brandvæsen
	Modtag brandvæsnet ved indkørslen til parkeringspladsen og vis evt. vej til skadestedet. 

Forsyn redningsmandskabet med informationer, tegninger og evt. nøgler.

	( Orienter 

Oplys
	Sikkerhedslederen (Casper Balling Schmidt), samt din nærmeste leder.

Fortæl, hvad der er sket,

-
hvor det brænder,

-
om der er tilskadekomne eller personer i fare,

-
og at brandvæsnet er alarmeret.


	3.2 INSTRUKS VED BRAND – RECEPTIONEN

	Alarmér       

( Alarmér

Oplys



	Hvis der kommer en om brand foretages følgende:
Tryk på de røde brandtryk på væggen hvis disse forefindes.

Ring til alarmcentralen. Tryk 1-1-2.
· Fortæl, at I har en brand, og

· hvem du er,

· at du ringer fra: 
· Sommer Metalvarefabrik

· Islevdalvej 175

· 2610 Rødovre

· tlf.nr. du ringer fra,

· hvad der er sket,

· om der er tilskadekomne eller personer i fare.


	Skal jeg forlade bygningen?

Varsling af kolleger i områder uden varslingsanlæg

Lister


	Forlad bygningen øjeblikkeligt, hvis du føler dig truet af situationen. 

Føler du dig ikke truet, (og telefonen virker) kontakter du Sikkerhedslederen (Casper Balling Schmidt). Du melder ”brand” – og at pågældende skal igangsætte evakueringen af bygningen. 

Hvis du har rigtig god tid, kan du sende en ”alle mail”.
På vej ud til samlingspladsen medbringer du om muligt dagens fraværsliste og gæsteliste. 
HUSK – medtag alarmkuffert når du går til samlingspladsen.   



	Indgående telefoner
	Besvar ikke interne opkald på telefonen i en brandsituation.


	3.3 INSTRUKS VED BRAND – samlingspladsansvarlige

	Ansvar på samlingspladsen
	Casper Balling Schmidt

	Medbring
	· Beredskabsplanen

· 

	Opgaver – personalet

Orientér
	Den ansvarlige modtager gerne kollegial hjælp med organisering af opgaver. 

Meddel overfor forsamlingen - højt og tydeligt - at du er den samlingspladsansvarlige. 

Fortæl at:

· personerne skal tage opstilling afdelingsvis
· at, såfremt nogen savnes - så skal du have det at vide

Registrer evt. savnede personer og deres forventede opholdsted.

Ved længere ophold, overvej at tilbyde mad og drikke og eventuelt andet indendørs opholdssted.
Orientér personalet om det videre forløb.


	Opgaver - redningsmandskabet
	Modtag redningsmandskabet. Brandvæsnet søger mod brandcentralen ved alarm fra det automatiske brandalarmanlæg. 

Fortæl indsatslederen hvad du ved om situationen, og om nogen savnes inde i bygningen.




	3.4 INSTRUKS VED PERSONSKADE

	Stands ulykken
	Stop maskiner og arbejdsprocesser.

Afspær om muligt området.

	Red
	Giv livreddende førstehjælp.

   - Sikre vejrtrækning

a. Skab fri luftveje

b. Giv kunstigt åndedræt

· Sikre blodcirkulationen

c. Stands blødninger

d. Giv hjertemassage.

	( Alarmér

Oplys
	Ring til alarmcentralen. Tryk 1-1-2
· Fortæl, at I har en brand, og

· hvem du er,

· at du ringer fra: 
· Sommer Metalvarefabrik

· Islevdalvej 175

· 2610 Rødovre

· tlf.nr. du ringer fra,

· hvad der er sket,
· og hvor mange tilskadekomne, der er tale om.


	Red
	Giv almindelig førstehjælp.

· Fortsæt med den livreddende førstehjælp.

· Skaf tæpper o.a. mod klimaet (udendørs).

· Hent forbindsstoffer og tildæk sår og læsioner.

· Giv psykisk førstehjælp – tal beroligende med den/de 
tilskadekomne.

	Uheld med kemiske stoffer
	Behandling – se sikkerhedsdatabladmappen. 

Der forefindes et komplet ringbind i receptionen.
På hud eller i øjne - skyl med vand.

Indtagelse eller indånding – søg læge eller skadestue.

	Ambulance
	Modtag ambulancen ved indkørslen til virksomheden og vis vej til skadestedet. 

Sørg for frie køreveje.

	( Orientér 

Oplys
	Sikkerhedslederen (Casper Balling Schmidt), samt din nærmeste leder.

Hvem du er og hvad der er sket.

	Krisehjælp???
	Casper undersøger………………………………….
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